
 
 
 

1.9. 2023 

Stellenbeschreibung, Anforderungen Kommunikation 
 

Gegenstand  

Zweck der Stelle  
Sicherstellung einer wirksamen und konsistenten Kommunikation der Sektion nach aussen 

Hauptaufgaben  
Herausgabe der Sektionsnachrichten  

• Redaktion Inhalt 
• Layout 
• Pflege Empfängerliste 

Pflege der Webseiten  der Sektion (incl. Forum) 
• Inhalt und Gestaltung 
• Umsetzung der Updates 
• (Wagenübersicht auf DFB-Seiten) 

Pflege der Intranet -Seiten der Sektion (incl. Wagenwerkstatt) 

Beschaffung von Beiträgen für das „Dampf an der Furka“  

Kommunikation von Sektionsanlässen  (im Vorfeld und nachher) in den lokalen Medien 
(incl. Einladung Medien für Berichte darüber), zuhanden von Mitgliedern, Sponsoren, 
Zentralverein, der übrigen VFB-Sektionen, der DFB-AG und der SFB 

Erstellung und Pflege der Sektions-Drucksachen und -Präsentationsmittel wie 
• Einladung Tag der offenen Wagenwerkstatt 
• Wagen (Sponsoren) Prospekte 
• Sponsoren-Urkunden (incl. Führen Sponsorenregister) 
• Sektions-Präsentation, Sektionsprofil 
• Führen eines Photoarchivs (incl. Bilder für DFB-Kalender) 

Mitwirkung , Dienstleistungen  
Besprechungen des Sektionsvorstandes 
Mitwirkung Budgeterstellung 
Glückwunschkarten 
Jahresagenda 
Archivierung relevanter Inhalte auf Infomaniak 

Spezielle Anforderungen/Kenntnisse/Fähigkeiten  
Microsoft Office, Publisher, Photoshop, Contentful, wünschenswert: soziale Medien 
Stilsicher, regelmässiger (wöchentlicher) Werkstattkontakt incl. aktuelle Fotos 

Vertretungen  
Wird von Harald Salzmann vertreten 

 


